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Na temelju €lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 120/16)
direktor poduzeéa TERA TEHNOPOLIS d.o.o. donosi:

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
ROBA, USLUGA | RADOVA U TERA TEHNOPOLIS D.O.O.

oPCE ODREDBE
Clanak 1.

1. U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga te provedbi projektnih natjecaja
procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a te radova procijenjene
vrijednosti manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ( u daljnjem tekstu: ZJN),
ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

2. U provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i pod zakonske akte, kao i interne akte, koji
ureduju podrucja djelatnosti povezane s pojedinim predmetom nabave, uzimajuéi u
obzir temeljna nacela javne nabave utvrdena ZJN te moguénost primjene elektronickih
sredstava komunikacije.

3. Postupak jednostavne nabave TERA Tehnopolis provodi poStujuéi naéela trzisnog
natjecanja, jednakog tetmana, zabrane diskriminacije, te druga nacela koja iz njih
proizlaze, uz ekonomicno i svrhovito trosenje javnih sredstava.

4. Izracun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).
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KRITERL ZA ODABIR PONUDE
Clanak 2.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

. Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se

koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili
rok izvrSenja i dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno
obrazloZiti izabranu ponudu.

U pozivu na dostavu ponuda mora biti naveden kriterij odabira, a u slu¢aju primjene
kriterija ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji temeljem
kojeg ce se ponuda bodovati (primjerice kvaliteta, tehni¢ka i estetska vrijednost,
organizacija i kvalifikacija osoblja isl.) te nacin njihova bodovanja.

. Narucitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku,

prije ili nakon roka za dostavu ponuda odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez
ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima i bez posebnog pisanog
obrazlozenja.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANIJE OD 70.000,00 KUNA bez PDV-a

Clanak 3.

. Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna,

naruditelj provodi izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom temeljem poziva za dostavu ponude koja je prethodno
zatrazena pismenim i/ili usmenim putem i/ili elektroni¢kim putem (telefon ili telefaks ili
mail).

. U svrhu analize trzista narucitelj mozZe uputiti i viSe poziva za dostavu ponude. Ukoliko je

naruditelj prikupio viSe ponuda, potrebno je donijeti Odluku o odabiru u pismenoj formi
koju potpisuje odgovorna osoba narucitelja.

. Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje 3 dana od dana zaprimanja Poziva na

dostavu ponudagospodarskom subjektu. Iznimno, rok za dostavu ponuda mozZe biti i
kraci od 3 dana, pod uvjetom da je kradi rok objektivno dovoljan za dostavu ponuda.
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. Naruditelj moZe u posebnim situacijama nabaviti radove, robu i usluge izravnom

kupnjom bez prethodnog Poziva na dostavu ponude i izdavanja narudzbenice npr.
izravnom kupnjom u prodavaonicama ili izravnom nabavom kod jednog
gospodarstvenog subjekta po vlastitom izboru isl.)

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRUUEDNOSTI
JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 4.

. Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna i

manje od 200.000,00 kuna i radova jednako ili ve¢e od 70.000,00 kuna i manje od
500.000,00 kuna Narucitelj ¢e u svrhu ispitivanja trZiSta uputiti najmanje (3) tri Poziva na
dostavu ponude gospodarskim subjektima po vlastitom izboru, a prema vrsti
robe/radova/usluga koja se nabavlja, odnosno sloZenosti predmeta nabave, moze
uputiti i viSe Poziva na dostavu ponude.

. Nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti viSe od 70.000,00 kuna a manje od

200.00,00 kuna odnosno 500.000,00 kuna Narucitelj provodi prema planu nabave
Narucitelja.

. U pripremi i provedbi postupka iz st.1 ovog ¢lanka sudjeluje povjerenstvo od najmanje

(2) dva ¢élana od kojih jedan moZe imati vazeci certifikat u podrucju javne nabave (dalje u
tekstu: struéno povjerenstvo).

. Clanove struénog povjerenstva imenuje direktor temeljem Odluke u kojoj mora biti

navedeno za svakog ¢lana struénog povjerenstva za koji dio postupka jednostavne
nabave je zaduZen (za pripremu i/ili provedbu postupka).

. Struéno povjerenstvo Naruditelja pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i

zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

. Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno

dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o
uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku, a najkasnije u
roku 30 dana od datuma isteka roka za dostavu ponude.

. Naruditelj pridrZava pravo uputiti 1 (jedan) Poziv na dostavu ponude za nabave, iz

razloga svrsishodnosti i ekonomicnosti i to u slijede¢im okolnostima:

e Kad zbog tehnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor o
nabavi moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt
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e Kada je to nuZno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje
Naruditelj nije mogao predvidjeti.

e Kada na trZi$tu u trenutku nabave robe, radova i usluga nema tri gospodarska
subjekta koji isporuéuju robu, izvode radove ili pruzaju usluge koja je predmet nabave

. U sluéaju iz st. 7 ovog ¢lanka, Naruéitelj je duZan donijeti pismenu Odluku o nabavi koja

mora sadrzavati obrazloZene razloge trazenja ponuda od manjeg broja gospodarskih
subjekata.

. lznimno iz stavka 1. ovoga &lanka Naruéitelj nije obvezan objaviti poziv za dostavu

ponuda ukoliko je to u suprotnosti s posebnim propisom ili pravilima kojima je
regulirano obavljanje odredenih usluga.

U slué¢aju da na upuéeni Poziv na dostavu ponuda opisan u st. 1 ovog ¢lanka, ne
pristigne niti jedna ponuda, ponovni postupak ¢e se provesti na nacin opisan u €l. 4.
ovog Pravilnika.

Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje 3 dana od dana zaprimanja Poziva na
dostavu ponuda gospodarskom subjektu.

Clanak 5.

1. Naruéitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuéenja i uvjete

sposobnosti ponuditelja, sve sukladno odredbama zakona o javnoj nabavi.

Clanak 6.

1. Sve dokumente koje javni Naruéitelj zahtijeva sukladno ovom Pravilniku Ponuditelji

mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

2. U sluéaju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su

1

2.

ponuditelji dostavili, Naruéitelj moZe radi provjere istinitosti podataka:

e Od Ponuditelja zatraZiti da u primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike
tih dokumenata i/ili

e Obratiti se izdavatelju dokumenata i/ili nadleznim tijelima.

Clanak 7.

. Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti

jednake ili veée 70.000,00 kuna. Otvaranje ponuda nije javno.

Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda nece se razmatrati.
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3. Ponude otvaraju i pregledavaju najmanje dva ovlastena predstavnika Narucitelja
odnosno ¢lanovi stru¢nog povjerenstva.

4. Vodi se zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjenjivanju ponuda.

5. Ponude se otvaraju prema rednom broju iz upisnika o zaprimanju ponuda. Kada je
dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena i/ili dopuna ponude te
potom osnovna ponuda.

6. Stru¢no povjerenstvo narucitelja pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

7. Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda treba sadrzavati sljedece:

Naziv i sjediste Narucitelja

Mijesto, datum i vrijeme pregleda i ocjene ponuda

Predmet nabave

Vrsta postupka nabave

Clanovi Struénog povjerenstva

Navod o danu slanja poziva na dostavu ponuda

Rok za dostavu ponuda

Kriterij za odabir ponude

Naziv gospodarskih subjekata kojima je poslan Poziv za dostavu ponuda

Popis pristiglih ponuda / Naziv gospodarskih subjekata koji su dostavili ponudu
Pojasnjenja u vezi ponuda

Analiti¢ki prikaz traZzenih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja, jamstva ako je trazeno
Analiza ponuda vezano uz ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih
specifikacija:

Naziv i sjediste ponuditelja ¢ije ponude se odbijaju

¢ Naziv ponuditelja s kojim Naruditelj namjerava sklopiti ugovor o nabavi

e Prijedlog odgovornoj osobi Narucitelja za donosenje odluke o odabiru

8. Zapisnik potpisuju ¢lanovi stru¢nog povjerenstva.

9. Sastavni dio Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda cini i korespondencija Narucitelja i
Ponuditelja u postupku pregleda i ocjene.

10. Ukoliko ovlastena osoba Naruditelja prihvati prijedlog stru¢nog povjerenstva, Naruditelj
¢e sklopiti Ugovor s ponuditeljem ¢ija je ponuda odabrana ili ovisno o predmetu nabave,
izdati narudzbenicu koja sadrzi sve bitne sastojke ugovora.
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Clanak 8.

1. Rok za donosenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju
postupka jednostavne nabave iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

1.

Clanak 9.

. Stupanjem na snagu Odluke o odabiru, Narucitelj stjece uvjete za sklapanje Ugovora o

nabavi.
REGISTAR UGOVORA | PRACENIJE 1ZVRSENJA

Clanak 10.

. TERA Tehnopolis d.o.o. ¢e voditi Registar ugovora jednostavne nabave koji ¢e sadrzavati

podatke o svim sklopljenim ugovorima temeljem ovog pravilnika, te Knjigu izdanih
narudzbenica.

. Registar Ugovora jednostavne nabave treba sadrzavati podatke odredene u ¢lanku 5.

Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZista u
javnoj nabavi (NN 101/2017)

. Registar ugovora jednostavne nabave bit ¢e objavljen na internetskim stranicama TERA

Tehnopolis d.o.o.

. Knjiga izdanih narudZbenica sadrZi najmanje podatke o predmetu nabave, datumu

izdavanja, te podatke o gospodarskom subjektu kojem je narudZbenica izdana.

. Knjiga narudzbenica se ne objavljuje na internetskim stranicama TERA Tehnopolis d.o.o.

. Primjerak svakog ugovora sklopljenog radi nabave robe, usluga ili radova za potrebe

TERA Tehnopolis-a treba biti pohranjen u registratoru ugovora.

1ZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 11.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu knjiga, strucne literature, ¢asopisa, +

savjetovanja, reprezentacije i slicne dokumentacije koja sluzi za stru¢ne potrebe TERA

Tehnoplis-a d.o.o.
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PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 12.

1. Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja.

2. Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave roba, usluga i radova u TERA Tehnopolis d.o.o0. od 2. sije€nja 2017.

U Osijeku, 2. sije¢nja 2018.god.

S

Prof.dr.sc. Ivan Stefani¢, direktor
TERA TEHNOPOLIS d.o.o.
/ / RA TEHNOPOLIS d.o.o.

Vi OSIJEK, Trg Lj. Gaja 6
OIB - 39077073015
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